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1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

- Muc dich: Quy trinh nay nhdm quy dinh thong nhét trinh ty thi tue ky két hop tac
véi dbi tac clia Trudng Pai hoc Dugc Ha Noi (sau day goi tat 1a Truong).

- Pham vi 4p dung: Quy trinh nay dugce ap dung cho viéc dam phan, ky két Thoa
thuan hop tac (qubc té va trong nudc), sau ddy goi tat “Thoa thuan”: Théa thuén tai
trg, Thoa thuan chung, Thoa thuén riéng, Bién ban ghi nhg, Bién ban hop téc, Hop
ddng tai trg, Hop dong kinh té c¢6 yéu t6 qubc té ciia Truong Dai hoc Duge Ha Noi
hodc don vi thudc va truc thudc Truong.

2. CAN CU TRONG XAY DUNG QUY TRINH

- Luét Didu uéc qube té ciia Qudc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam sb 108/2016/QH13
ngay 09/04/2016;

- Cong vin s 3216/BNG-LPQT ngay 30/8/2016 vé viée gidi thiéu, luu ¥ mot sb ndi
dung cua Luat Pidu udc quic té 2016;

- Phép 1¢nh Ky két va thyuc hién thoa thuin quoc té do Uy ban thudong vu Quéc hodi ban
hanh so6 33/2007/PL-UBTVQH ngay 20/04/2007;

- Nghi dinh s 74/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 Ve Quan ly va st dung kinh phi ngén
sach nha nudc bao dam cho cong tac didu ude qudc té va cong tac thoa thuan quoc té;

- Chi thi cta Thi teéng Chinh pht s6 22/CT-TTG ngdy 23/5/2017 vé tang cudng kiém
tra, don déc viéc thue hién cac cam két, thoa thuan quéc té;

- Quy ché HTQT cua BO Y té theo Quyét dinh sb 2844/QD-BYT ngay 09/8/2010 ta
B9 trudng BO Y t€;

- Quy ché td chirc cia Truong Dai hoe Duge Ha Noi ban hanh kém theo Nghi quyét so
02 ngay 19/2/2021 ctia Hoi déng truong Trudng Pai hoc Duge Ha Noi.

-Quy ché HTQT cua Trudong Pai hoc Duge Ha Noi theo Quyet dinh s 346/QD-DHN
ngay 12 thang 6 nam 2014.

3. GIAI THICH THUAT NGU

- Thoa thuan quéc té: 12 vin kién duoc ky két giita Truong véi cac dbi tac qubc té véi
céc tén goi nhu: Thoa thudn hop tac, Théa thuén tai trg, Théa thuén chung, Thoa thudn
riéng, Bién ban ghi nhé, Bién ban hgp tac, Hop ddng tai trg, Hop dong kinh té co yéu
td quoc té hodc vin kién ¢6 tén goi khac.

- Chuong trinh, du 4n hop téc c6 yéu qubc & (sau day goi 1a dy an hop téc): la du an
(dw an déau tu hodc du 4n hd trg k¥ thudt), chuong trinh hop tac co su tham gia ¢ yéu
t6 nuoc ngoai hodc ¢6 tai tro boi cdc ngudn hd trg chinh thitc va khong chinh thie cia
céc tb chirc qubc t&/ chinh phi khac.

- Thoa thuén quée té cép Truong: la cac van ban thoa thuan dugce ky gitra Lanh dao
Truong voi cac dbi tac qudc t& vé cac ndi dung/ hoat dong hop tac thujc chuc
nang/nhiém vy cua Truong.

- Thoa thuén qudc té cép don vi: La céc van ban thoa thuan dugc ky gifra Thi truong
céc don vi true thude voi cac dbi tac qudc té cung cdp vé cac nodi dung/ hoat dong hop
tac cu thé gifra cdc don vi can cir trén chirc ndng/ nhiém vu cla cac don vi nay; hodc la
viin ban chi tiét hoa mot/ hay mot s6 nodi dung ctia Thoa thuan hgp tdc chung gitra

Truong voi Déi tac quoc té cap trén.
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- Thoéa thuin Hop tac trong nude 1a cac van ban thoa thuan dugce ky gitta Truong voi
cac ddi tac trong nude (khong co yéu t6 qude té) trong hop tic dao tao, nghién ctu
khoa hoc, trién khai céc dich vu dao tao va KHCN cin ctt trén chirc ning/ nhiém vu
clia cac don vi tham gia ky két.

4. PHAN LOAI

4.1. Thoa thuan quéc t& cap Truong.

4.2. Thoa thuén quéc té cip don vi.

4.3. Théa thudn Hop tac trong nude (khong c6 yéu td quéc té).
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Quy trinh ky két Théa thuin qudc té cip Truong

a. So' do quy trinh

Pon vi chiu i
N§i dung thye hi¢n S0 md ta
trach nhi¢ém
Phong HTQT/ cac Xdy dung ndi dung cua 511
don vi lién quan Thoéa thuan e
]
h 4
Higu trwdng Phé duyét ch1:1 truorflg n(jiAdung du kién 512
cua Thoa thuén
PRt v
Doamdaum phin DPam phan véi dbi tac nude ngoai 513%
|
3
Phong I:IATQT/ tac Téng hop két qua dam phan 51.4*
don vi lién quan il
Y
Hiéu truwéng Phé duyét ndi dung Thoa thudn 215
Phong HTQT/ c3 -
ong G 2 R,
dom vi litn quan Chuén bj to chitc L& ky két 5.1.6
|
Higu truéng Ky ket Thogthuan 5.1.7
Phong KHCN +
i e Panh gia, bao co két qua trién khai thyc
HTPT/ cic dom vi & ; o 3158
) hién Thoa thuédn
lién quan

* Tuy thugc tinh chat, néi dung ciia “Théa thudn quoc té”, quy trinh kj MOU cdp don

Vi ¢6 thé bé qua cde bude tiv 5.1.3 dén 5.1.5.
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b. Mb ta so' d6 quy trinh
5.1.1. Xday dung ndi dung dw kién cita Théa thu@n

- Phong HTQT la ddu mdi phéi hop vai don vi chu tri va ddi téc qubc té soan thao noi
dung du kién ctia Thoa thuan. Tuay thudc tinh chat/ ndi dung cua vin ban thoa thuén,
thoi gian xdy dung ndi dung du kién s& dao dong tir 01 — 04 tudn.

- Sau khi théng nhét n6i dung du thao véi céc bén lién quan, Phong HTQT lam to trinh
xin y ki€n chu truvong cua Hi¢u truong.

5.1.2. Phé duyét chii truwong nji dung dw kién ciia Théa thu@n: Sau khi nhin dugc
dé xuat clia Phong HTQT (dinh kém du thao thda thuén, y kién cua cac don vi lién
quan “néu c6” va céc tai lidu tham khao khdc), Hi€u truong cho y kién vé& chi truong
ndi dung thoa thuan va cho phép t6 chirc dam phan/ ky két.

Chuiin bi dam phdn: Sau 2 ngay lam viée k& tir khi nhan dugc ¥ kién chi dao ctia Ban
Gidm hiu, tuy thude tinh chat, ndi dung cia Thoa thuin, Phong HTQT 14 déu mbi
chuén bi té chirc dam phan, bao gom cac budc:

- D& xuét thanh 1ap t6 dam phan.

- Chuén bi vin ban dy quyén (néu truéng doan dam phan 1a Phé Hiéu trudng hodc
Trudng don vi truc thude).

- Chuén bj ndi dung dam phén, chuong trinh va ké hoach dam phén.
- Chudn bi cong tac 1€ tan cho hoat dong dam phan.

5.1.3.Té chitc dam phdn: Can cur trén y kién chi dao cta HiGu truong; can cur trén noi
dung d& xudt cta thoa thuan qudc té; can ctr trén dé xuét cta Truéng Phong HTQT vé
cac quy dinh 1€ tan, chuong trinh va ke hoach dam phan, trudng doan dam phan chi
dao trlen khai dam phan véi doi tac qudc té. Trong qué trinh dam phan, néu c6 phat
sinh vin dé&, tuy thudc tinh chét, truéng doan dam phan sé xin y kién Hiéu truong.

5.1.4. Téng hop két qua dam phdn: Sau 1 tuin trién khai dam phén, Phong HTQT la
diu mbi tdng hop cac két qua dam phéan béo cdo Ban Giam hiéu va sao giti cac don vi
lién quan.

5.1.5. Phé duyét ngi dung van ban Thoa thugdn: Sau khi tiép nhan két qua dam phan
va ndi dung ciia thoa thuan quoc té. Hiéu trudng phé duyét noi dung thoa thudn quoc
t& va cho phép tb chirc ky két.

5.1.6. ,Chu(";n bi t6 chive Lé ky két: Phong HTQT la diu médi td chire 1& ky két bao gdm
mot sO ndi dung sau:

- Chuén bi ndi dung van ban Théa thuén.

- P& xuét thanh phan tham dy.

- Qhuén bi cac cong viéc 1& tan lién quan dén ky két, bao gé)m kich ban, so db vi tri
ngoi, van ban ky keét, cd cac nudce, nguoi gidi thiéu chuong trinh, chup anh va dua tin
trén website/ bang tin doi ngoai cua Nha truong.

5.1.7 Trién khai ky két: Can cit trén cac quy dinh vé 1€ tan, can cu trén chuong trinh
budi 18 da dugc Hiéu trudng phé duyét, Phong HTQT la dau t6 chire 18 ky két, dua tin

trén trang web, tap chi va cung cap cac thong tin cho cac don vi lién quan dé trién khai
thuc hién ndi dung Thoéa thuin.



5.1.8. Ddnh gid va bdo cdo két qud trién khai thue hién Théa thugn: Phong HTQT la
dau moi phoi hgp vdi don vi chu tri to chire trién khai danh gid tién d§/ két qua thuc
hién Thoa thudn qudc té bdo cao Ban Gidam hiéu.

5.2. Quy trinh ky két Théa thuin qudc té cip don vi
a. So' do quy trinh

Pon vi chiu o i
N§i dung thye hién So mo ta
trach nhiém
Don vi chii tri/
Phong HTQT, chc Ll gun ri‘-"t‘iunﬁ e 52,
donvi lienguan 0a thuan quoc té cap don vi
A 4
Hi¢u truémg Phé duyét ch111 truoflg nolAdung du kién 592
cua Thoa thudn
v
Pon vi chi tri/ "
; Chuan bi dam phan S
Phong HTQT
|
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Doan dam phan To6 chitec dam phén véi doi tac nudc ngoai 52.4 %
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fIOT,nQYIl‘ chi tri/ Phong Té)ng hop két qua dam phan } 5705 %
v
Hiéu trwing Phé duyét ndi dung Théa thuén §96
i
hJ
Don vi chii tri/ Ky két Thoa thugn qubc té 597
Phong HTQT cap don vj
L 2
Phong HTQT/ Pon vi banh gia, bao cao két qua trién khai thuc
p i - ; = 52.8
chi tri hi¢n Thoa thuédn

* Ty thugc tinh chdt, ndi dung ctia “Théa thudn quéc té”, quy trinh ky MOU cdp
Truong co thé bo qua cdc bude tir 5.2.3 dén 5.2.5.

b. Mé td so @6 quy trinh

5.2.1. Xday dung ngi dung dw kién ciia théa thugn

- Pon vi chu tri 1a ddu mbi phbi hop véi Phong HTQT va déi tac qudc té soan thao ndi
dung du kién cta Thoa thudn. Tuy thudc tinh chat/ nji dung cta vin ban thoa thuén,
thoi gian xdy dung ndi dung du kién s€ dao dong tir 01 — 04 tuan.

- Sau khi théng nhét ndi dung du thao vdi cac bén lién quan, Pon vi chi tri lam to
trinh xin y kién chi truvong cua Hi¢u truéng.

5.2.2 Phé duyét chii truwong ndi dung dy kién ciia Théa thu@n: Sau khi nhan dugc

d& xuét ciia Don vi chi tri (dinh kém dy thao Théa thudn, y kién ctia cac don vj lién
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quan va céc tai liéu tham khao khac), Hi€u trudng cho y kién vé chi truong noi dung
thoa thuén va cho phép t chirc dam phan/ ky két.

5.2.3. Chudn bj dam phan Sau 2 ngay lam vi¢c ké tir khi nhén dugc y kién chi dao
ctia Hiéu truéng, Don vi chu tri 1a dau mbi chuén bj t chirc dam phéan, bao gom cac
budc:

- D& xudt thanh phan t6 dam phan.

- D& nghi Phong HTQT chuan bi céc vin ban ty quyén (néu trudng doan dam phan 1a
Phé Hiéu trudng hodc thi Trudng don vi trie thudc).

- Chuén bi ndi dung dam phan, chwong trinh va ké hoach dam phén.

- D& nghj phong HTQTtu vén cong tac 1€ tAn cho hoat dong dam phan.

5.2.4.To chirc dam phan: Can clr trén y kién chi dao ciia Hi€u truong; cin cu trén noi
dung d& xuit ctia Thoa thudn; cin cir trén dé xuit ctia Truong Phong HTQT vé cac quy
dinh 1& tan, chuong trinh va ke hoach dam phan, Truong doan dam phan chi dao trién

khai dam phén véi ddi tac qudc té. Trong qua trinh dam phén, néu c6 phat sinh van aé,
tiry thudc tinh cht, truong doan dam phan s& xin y kién Hiéu trudng.

3.2.5 Tong hop két qua dam phdn: Sau 1 tudn trién khai dam phén, Pon vi chu tri 12
dau méi tong hop céc két qua dam phan bao cdo Hiéu trudng, sao giri Phong HTQT va
cac don vi lién quan.

5.2.6. Phé duyét ndi dung Thoa thudn: Sau khi tiép nhan két qua dam phan va ndi
dung ctia Thoa thudn. Hi¢u truong phé duyét ndi dung Thoa thuén va cho phép td chire

ky két.

5.2.7. Ky két Théa thugn quoc 1¢ cap don vi: Pon vi chu tri 1a ddu mbi phdi hop véi
phong HTQT t6 chie 1E ky két bao gdm mot s6 ndi dung sau:

- Chuén bi ndi dung vin ban Théa thuén.
- P& xuét thanh phan tham du.

- P& nghi Phong HTQT phdi hop chuén bj vin ban ty quyen cla Tru’(mg cho Trudng
don vi chu tri dai dién Truong tham gia ky két Thoa thuan cp don vi.

- Bé nghi Phong HTQT huéng dAn céc thu tuc 1& tan lién quan dén ky két, bao gébm
kich ban, so dd vi tri ngdi, van ban ky két, c& cac nudc, ngudi gidi thiéu chuong trinh,
chup anh va dua tin trén website/ bang tin d6i ngoai ciia Nha trudng.

5.2.8. Ddanh gid va bdo cdo ket qua trién khai thyc hign Thoa thu(m quoc 1¢ cap
Truwong: Phong HTQT la dau mdi t& chire trién khai giam sat va danh gié tién do / két
qua thyc hién thda thuin b4o cdo Ban Gidm hiéu. Pon vi chu tri ¢ trach nhiém béo
c4o tién d9, két qua thuc hién Thoa thudn cho Ban Gidm hiéu thong qua Phong HTQT.
5.3 Quy trinh ky két Théa thuin Hop tic trong nwéc

a. So db quy trinh

Don vi chiu iy =9 20
N¢i dung thye hién So mo ta

trach nhiém/ phoi hop




Phong HTQT / Xay dung ndi dung du

& A 331
Cidc don vi lién quan kién ctia Thoa thuén
Phong HTQT/ '
ong HTO Xin chi trwong ndi dung du kién ctia £49
Cac don vi lién quan Thoa thuan :
v
Hiéu truéng bkl A 5.3.3
ndi dung ctia Thoa thudn

Phong HTQT/ Phong f, g
TCHC, Céc don vj lién T chirc ky két Thoa thuan 53.4
quan

Y

Phong HTQT/ Péanh gia va béo cdo két qua trién khai c 3%
Pon vi ddu moi thyuc hién Thoa thuan A

b. M6 ti so do quy trinh

§5.3.1. Xay dung nfi dung dy kién ciia Théa thugn: Phong HTQT la diu méi phdi
hop v6i dbi téc va cac don vi lién quan soan théo ndi dung dy kién ctia Thoa thuén.
Tuy thudc tinh chat/ ndi dung ctia viin ban thoa thuan, thoi gian xdy dung dy thao s&
dao dong tir 2 tudn — 4 tuén.

5.3.2. Xin chii truwong ngi dung dy kién ciia Théa thudn: Sau khi thdng nhét véi cac
don vi lién quan va doi tac vé& dy thao ctia Thoa thuén, Phong HTQT 1am té trinh xin ¥
kién cht truong cua Hiéu truong vé ndi dung du thdo (2 — 5 ngay lam vigc).

5.3.3. Phé duyét nji dung cia Théa thudn: Sau khi nhan dugc dé xuat (dinh kém dy
théo Thoa thuén, y kién ctia cac don vj lién quan va céc tai li€u tham khao khac), Higu
trudng cho ¥ kién chu truong v& ndi dung Thoa thudn va cho phép tb chire ky két.

5.3.4. Té chirc ky két Théa thugn: Phong HTQT Ia dau 11101 phdi hop véi phong
TCHC va céc bén lién quan t& chire 18 ky két bao gdbm mot s6 n6i dung sau:

- Chuén bi ndi dung viin ban Thoa thuén, d& xuét thanh phén tham dy.

- Chuén bj céc thi tuc 1& tan lién quan dén ky két, bao gdm kich ban, so db vi tri ngdi,
van ban ky két, co céc nudce, nguoi gisi thiéu chuong trinh, chup anh va dua tin trén
website/ bang tin d6i ngoai ctia Nha truong.

5.3.5. Danh gid va bdo cdo két qua trién khai thyc hign Théa thugn trong nwoc:
Pon vi ddu mbi phdi hgp vé6i céc don vi lién quan to chure trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon dugc thdng nhét tai Thoa thuén (bao gbm dao tao, NCKH, cung clp
dich vu dao tao & KHCN hay céc hoat dong tu vén dic thu). Hang ném, Phong HTQT
la d4u mbi phdi hgp véi cac bén lién quan to chirc danh gia két qua thuc hién Thoa
thudn, bdo cdo Ban Giam hi¢u. Don vi diu mdi phdi hop véi cac don vi lién quan c6
trach nhiém béo céo tién 9, két qua thuc hién Thoa thuéin hop téc trong nudée cho Ban
Giam hiéu thong qua Phong HTQT.
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6. CAC BIEU MAU THAM KHAO (TIENG ANH HOAC TIENG VIET)
1. Thoa thudn hop tac chung.
2. Thoa thuan tai trg hoc bdng.
3. Thoa thuan tai tro.
4. Hop dong tai trg.

5. Thoa thuan hop tac trong nudec.
6. Bao cdo ket qua thuce hién.






